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Les métiers du secrétariat 

De la secrétaire à l’assistant(e) de manager en passant par l’assistant(e) de gestion 
PME-PMI, les métiers du secrétariat couvrent une multitude de réalités. En fonction 
de leurs diplômes, de leurs compétences, de la taille de l’entreprise et de son 
secteur, les tâches et responsabilités des secrétaires évoluent. 
 

Cette fiche inclut les formations spécifiques au secrétariat médical 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Niveau V CAP BEP 
Niveau IV bac 
Niveau III bac + 2 
Niveau II bac + 3 
Niveau I bac + 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Métiers et formations 

2.39  Mai 2011 

  LISTE 1 

 
LES FORMATIONS 
INITIALES 
 
HAUTE-VIENNE 
 
LP MARCEL PAGNOL 
103, rue de Feytiat 
87039 - LIMOGES CEDEX 
Tél : 05 55 31 84 60 
 

BAC PRO Secrétariat 
 
 
LYCEE SUZANNE VALADON 
39, rue François Perrin 
87032 - LIMOGES CEDEX 
Tél : 05 55 45 56 00 
www.lyc-valadon.ac-limoges.fr 
 

BAC ST2S Sciences et 
technologies de la santé et du 
social (secrétariat médical) 
BTS Assistant de manager 
BTS Assistant de gestion  
PME - PMI 
 
 
ES2C (privé HC) 
Espace Galaxie 
37, rue Barthélémy 
Thimonnier 
ZI Nord 
87280 - LIMOGES 
Tél : 05 55 38 48 58 
www.es2c.com 
 

BTS Assistant de manager 
BTS Assistant de gestion 
PME-PMI (frais de scolarité : 
4 460 €/an tarif 2011/2012) 

 
CORREZE 
 
LYCEE RENE CASSIN 
Bd du Marquisat 
19012 - TULLE CEDEX 
Tél : 05 55 20 20 44 
www.lyc-cassin.ac-limoges.fr 
 

BAC PRO Secrétariat 
 
 
LYCEE DANTON 
Rue Evariste Galois 
19311 - BRIVE CEDEX 
Tél : 05 55 87 38 73 
www.cite-danton.ac-limoges.fr 
 

BAC ST2S Sciences et 
technologies de la santé et du 
social (secrétariat médical) 
BTS Services et prestations 
des secteurs sanitaire et social 
(SP3S) 
 
 
LYCEE BAHUET (privé) 
41 bis, av. Edmond Michelet 
19316 - BRIVE CEDEX 
Tél : 05 55 92 83 00 
www.bahuet.org 
 

BAC ST2S Sciences et 
technologies de la santé et du 
social (secrétariat médical) 
FCIL Secrétariat médical 
(formation complémentaire, 1 
an après le bac) (830 €/an tarif 
2011/2012) 
BTS Assistant de gestion 
PME-PMI (830 €/an tarif 
2011/2012) 
 

CREUSE 
 
LYCEE JEAN FAVARD 
27, route de Courtille 
23000 - GUERET 
Tél : 05 55 51 34 70 
www.lyc-favard.ac-limoges.fr 
 

BAC PRO Secrétariat 
BAC ST2S Sciences et 
technologies de la santé et du 
social (secrétariat médical) 
 
 
LYCEE PIERRE BOURDAN 
Place Molière 
BP 19 
23011 - GUERET CEDEX 
Tél : 05 55 41 70 00 
www.lyc-pierre-bourdan.ac-
limoges.fr 
 

BTS Assistant de gestion 
PME-PMI 
 
 

  LISTE 2 
 

FORMATION 
CONTINUE ET EN 
ALTERNANCE 
 
HAUTE-VIENNE 
 
CFA MARCEL PAGNOL 
103, rue de Feytiat 
87039 - LIMOGES CEDEX 
Tél : 05 55 30 32 25 
 

BAC PRO Accueil – relation 
clients et usagers 
 
 

http://www.lyc-valadon.ac-limoges.fr/
http://www.cite-danton.ac-limoges.fr/
http://www.bahuet.org/


Métiers et formations  2.39  Mai 2011 

     Reproduction interdite sauf autorisation du CRIJ Limousin    2/2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAMPUS AFPA DE HAUTE-
VIENNE – SITE DE ROMANET 
27, rue Léonard Samie 
BP 869 
87016 - LIMOGES CEDEX 
Tél : 05 55 30 01 30 
www.limousin.afpa.fr 
 

Secrétaire comptable (niv. IV) 
Assistant de direction (niv. III) 
Assistant commercial (niv III) 
Technicien administratif sanitaire 
et social (niv III) 
 
 
GRETA HAUTE-VIENNE 
Espace Tertiaire 
Lycée Marcel Pagnol 
103, rue de Feytiat 
87039 – LIMOGES CEDEX 
Tél : 05 55 06 31 31 
www.greta-haute-vienne.ac-
limoges.fr 
 

En contrat de 
professionnalisation : 
BTS Assistant de manager 
BTS Assistant de gestion  
PME-PMI   
www.poletertiaire-pagnol.fr 
 
Entreprise d’entraînement 
tertiaire du Greta Haute-Vienne 
Lieu de Formation  
Lycée Pagnol  
103 rue de Feytiat 
87031 LIMOGES 
 

GRETA 
6 rue Paul Dérignac 
87031 LIMOGES 
Tél :  05 55 12 31 31 
 
 
ES2C 
Espace Galaxie 
37, rue Barthélémy Thimonnier 
ZI Nord 
87280 - LIMOGES 
Tél : 05 55 38 48 58 
www.es2c.com 
 

BTS Assistant de manager 
BTS Assistant de gestion 
PME-PMI (en contrat de 
professionnalisation) 
 
 
FORMA 2C 
18 allée du Moulin pinard  
Parc tertiaire d’Uzurat  Bat C  
ZI Nord 
87000 - LIMOGES 
Tél : 05 55 60 80 83  
Tél : 06 22 97 70 38 
www.forma2c.com 

 
Secrétaire médicale 
Préparation au concours 
secrétaire médicale en milieu 
hospitalier 
 
 
CORREZE 
 
 
CAMPUS AFPA DE BRIVE 
53, rue Maurice Rollinat 
BP 90 
19103 - BRIVE 
Tél : 05 55 92 77 00 
www.limousin.afpa.fr 
 

Assistant de direction (niv. III) 
Assistant commercial (niv. III) 
Technicien administratif sanitaire 
et sociale 
 
 
GRETA HAUTE-CORREZE 
Entreprise d’entraînement  
tertiaire de la Corrèze 
Tél : 05 55 93 00 33 
 

Lieu de Formation :  
Lycée Danton 
Rue Evariste Galois BP 367 
19311 BRIVE 
 
Lieu de Formation :  
Lycée Cassin 
Bd du Marquisat 
19000 TULLE 
 
IBSAC 
1, rue Ernest Rupin 
19100 BRIVE 
Tél : 05 55 87 30 30 
 
En contrat de 
professionnalisation : 
BAC PRO Secrétariat 
BTS Assistant de manager 
BTS Assistant de gestion  
PME-PMI 
 
CREUSE 
 
CAMPUS AFPA DE GUERET 
Le Clocher 
23000 - ST-SULPICE-LE-
GUERETOIS 
Tél : 05 55 41 20 20 
www.limousin.afpa.fr 
 
Secrétaire comptable (niv. IV) 
 

RESEAU INFORMATION  
JEUNESSE LIMOUSIN 
 

87 
  Limoges Portes-Ferrées 05 55 31 88 20  
  Limoges L’Interval 05 55 01 23 90 
  Bellac 05 55 68 87 54 
  Nexon 05 55 58 11 05 
  Panazol 05 55 31 05 90 
  St-Junien 05 55 02 05 71 
  St-Léonard-de-Noblat 05 55 56 11 18 
  St-Sulpice-les-Feuilles 05 55 76 92 66 
  St-Yrieix-la-Perche 05 55 08 27 98 / 99 
19 
  Brive 05 55 23 43 80 
  Bugeat/Sornac 05 55 95 08 13 
  Égletons 05 55 93 12 04 
  Larche 05 55 84 11 12 
  Neuvic 09 60 19 41 28 
  Tulle 05 55 26 92 21 
  Ussel 05 55 72 13 23 
23 
  Guéret 05 55 52 00 40 
  Aubusson 05 55 67 77 29 
  Bourganeuf 05 55 64 24 33 
  Boussac 05 55 65 04 68 
  Budelière 05 55 82 80 47 
  Dun-le-Palestel 05 87 66 00 00 
  Genouillac 05 55 62 80 92 
  La Souterraine 05 55 63 04 73 

http://www.limousin.afpa.fr/
http://www.greta-haute-vienne.ac-limoges.fr/
http://www.greta-haute-vienne.ac-limoges.fr/
http://www.poletertiaire-pagnol.fr/
http://www.es2c.com/
http://www.forma2c.com/
http://www.limousin.afpa.fr/
http://www.limousin.afpa.fr/

